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INTRODUCAO

O CORI-MG elaborou esta cartilha com o objetivo de orientar os registradores
sobre como gerar arquivos no formato PDF/A, um padrdo internacional (ISO
19005-1) utilizado para preservacao de documentos digitais a longo prazo.

SOBRE O PDF/A

O PDF/A é uma versdo especializada do formato PDF, desenvolvida para
arquivamento digital confiavel. Ele ndao permite:

Dependéncia de fontes externas (como links e fontes nao incorporadas);
Uso de JavaScript, audio, video ou arquivos executaveis;
- Criptografia;

Incorporacao de elementos que possam comprometer a leitura a longo
prazo.

Todas as fontes devem estar
Y — & incorporadas e livres de restri¢cées legais.
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SUMARIO INTERATIVO

Clique nos botdes abaixo para acessar
diretamente o conteudo na versdo digital

Passo a passo: como salvar em
PDF/A com o Microsoft Word

= Passo a passo: como salvar em
= PDF/A no LibreOffice

pa Passo a passo: como salvar em
sl PDF/A utilizando o PDF Creator

Passo a passo: como converter
um PDF comum em PDF/A

Como verificar se o documento
' estd no formato PDF/A
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PASSO A PASSO: COMO SALVAR EM
PDF/A COM O MICROSOFT WORD

Versao usada no exemplo: Microsoft Word 2013
(disponivel a partir da versao 2007)

1. Com o documento
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Compativel com ISO
- 19005-1 (PDF/A).
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6.Clique em OK e, depois,
em Salvar.
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PDF/A NO LIBREOFFICE
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PASSO A PASSO: COMO SALVAR EM

1. Cligue em Arquivo
> Exportar como >
Exportar como PDF...

2. Na nova janela aberta,
margue a opgao
PDF/A, ISO19005 e
cligue em Exportar.
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PASSO A PASSO: COMO SALVAR EM
PDF/A UTILIZANDO O PDF CREATOR

Automate YoLr creation
of PDFs with POFCreator Para usar essa opgéo,
é necessario instalar o
programa em

| et | www.pdfforge.org/pdfcreator
3 [
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Abne 1. Com o documento pronto, va

Imprienie . ..
Sabhvar em Arquivo > Imprimir
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brypeienie B oo " 2. No campo Impressora,
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ompartilbar

Confiquragoes 2

!n\‘:.n\ r Todas 23 P2 gina

Dportar

3. Depois clique em Imprimir,
Fechar Tuc no quadrado com o icone da

Piginat impressora, na parte superior.

Irmprimar em Um Lacdo
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ot jos s e Lot 5. Em Opg¢ébes do Perfil, escolha

Mo Y Salvar. Depois, em Conversao,

defina o padrao PDF/A-1b e,
em seguida, clique em Salvar,

localizado na barra da janela.
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PASSO A PASSO: COMO CONVERTER UM
PDF COMUM EM PDF/A

Vocé também pode converter um PDF
tradicional para PDF/A com o PDF Creator.

B e vowsten e 2

1. Abra o arquivo PDF no
Adobe Reader e cliqgue em

| Arquivo > Imprimir.

=
[— ——
L | eee— ] - —_
R e —
et e — 2. Selecione PDF Creator,em
ey, Wt 1 e 2 s
o impressora, e depois clique
e em Imprimir

Documentos eletrénicos: Salvar, converter e checar arquivos em PDF-A 9



COLEGIO REGISTRAL IMOBILIARIO
7\ DE MINAS GERAIS

-

hpdfﬁ'orqa

T e Wy Connmnntn pons B0 b ow R anih o

0|0 6 ©

yben

| ©

[ A oo & 03

Corrversda

""'""'""'""‘2
|
1 |®. L e e
l-e
‘| e s i B s | Bverats 1os o @b L)

i ke

@

"~ .
B
Sabewr & Janela da Paata
D0 N BT A e e

3

- - wwr —w— -
N IO - -

1 O&odios |

Iw.vnv-‘wqyc I

S|

P

(3

' what) Tande

R
—

L RS Y

e

B e 2

0O 0 6 6|0

o | e [

Documentos eletrénicos: Salvar, converter e checar arquivos em PDF-A

3. Na janela do PDF Creator, que
abre automaticamente depois
de selecionar Imprimir, clique

em Opg¢bes

4. Em Opgodes do Perfil, escolha
Salvar. Depois, em Conversao,
defina o padrao PDF/A-1b e,
em seguida, clique em Salvar,

localizado na barra da janela.

6. Dé um nome para o
documento e depois clique

em Salvar
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COMO VERIFICAR SE O DOCUMENTO
ESTA NO FORMATO PDF/A

Exemplo com o Adobe Reader

1. Abra o PDF com o Adobe Reader.

2. Um aviso sera exibido automaticamente:  “Este arquivo estd em conformidade
com o padrdo PDF/A e foi aberto
no modo somente leitura para

impedir modificagées”
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Assista também o tutorial em video mostrando como salvar seu
documento eletrénico em PDF/A no dentro do Microsoft Word.

COMO SALVAR 0S SEUS DOCUMENTOS

‘c.‘ B IILAERTD

-:';T&_

PROVIMENTON #1459, D0 CNJ

Aponte a camera do seu dispositivo
para o QR Code para acessar o video.

Na versao digital, vocé também pode
clicar na prévia acima para acessar.
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https://www.youtube.com/watch?v=8w1rG0YQlxg
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