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SITES DOS
CARTORIOS

Como atualizar o site padrao
fornecido pelo CORI-MG?
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O PROJETO

Sempre em busca de solugdes inovadoras para seus associados, 0
CORI-MG desenvolveu um portal integrado que permite aos cartorios
terem seus proprios sites, a partir de um modelo padrao para todas as
serventias do estado.

O projeto foi desenvolvido pensando na comodidade dos usuarios dos
servigos registrais e tendo como base as exigéncias feitas pelos
programas de qualidade.

Além disso, o Colegio também desenvolveu uma série de documentos e
videos padroes, que ajudarao a unificar a realizacdo dos procedimentos
em todo o estado, atendendo a uma exigéncia antiga dos poderes
publicos e da populagao.

Esperamos que voces aproveitem bem esse beneficio do CORI-MG para
todos os associados!
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Como solicitar um site

Como acessar o painel de administracdo

Entenda 0s menus

Como trocar a senha

Como cadastrar novos usuarios




SOLICITAR
UM SITE

* %ﬂ-v

........................... i /




1. Envie um e-mail para comunicacao@corimg.org solicitando um site padrao do

CORI-MG. Informe qual a sua comarca, o nome completo e o e-mail do responsavel
pelo gerenciamento;

2. Aguarde o contato da equipe de Comunicacao, que repassara o endereco de

acesso do Painel de Administracdo e o login de acesso. Um link para definicdo da
senha sera enviado para o e-mail informado na solicitacdo.

OBS.: O endereco de acesso do site sera sempre no seguinte formato:
comarca.corimg.org ou Xcomarca.corimg.org, sendo ‘X' o numero do oficio de
registro de imoveis correspondente.

ATENCAOQ: Este ¢ um beneficio exclusivo para associados do CORI-MG,

CORI-MG | cOMO SOLICITAR UM SITE

COLEGIO REGISTRAL IMOBILIARIO
E MINAS GERAIS
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COMO
ACESSAR O
PAINEL DE
ADMINISTRAGAO
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1 . Acesse CARTORIO*.corimg.org/login e preencha todos os campos solicitados,

com O nome de usuario/e-mail e a senha de acesso.

&« C Y @ httpsy//CARTORIO.corimg.org/login/ % Andnima

MNome de usudrio ou enderego de e-mail
Caso tenha esquecido sua senha, Senha

clique neste link para troca-la. Um ‘
aviso sera enviado ao e-mail

cadastrado. [ Lembrar-me

N -

I Perdeu a senha? I
[ _ 0 N N B ]

ud

~ Voltar para Registro de Imoveis de X000

*O CARTORIO presente no link de acesso varia de acordo com cada serventia, de
acordo com a informacgao passada pela equipe de Comunicacdo no contato inicial.

CORI-MG | coMOACESSAR O PAINEL DE ADMINISTRACAO
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1. Apos fazer login em CARTORIO.corimg.org/login, vocé tera acesso ao painel do administrador no

Wordpress. O gerenciamento de todas as informacdes do site € feito pelo menu lateral esquerdo.

% Meussites @& Registro de Iméveis de Mariana <> 16 4+ Movo "] ] ols, cori-mc [l

Opgoes detela ¥ Ajuda ¥
@ Painel
rdPress 5.8.1 esta disponivel! Atualize agora.
Inicio
Painel
A Posts © Atualizagio do PHP necessaria v Rascunho rapide i
0 -
41 Midia Titule
Paginas WP Mail SMTP v
Comentarios Contetido
Status do diagnéstico a
GDPR Cookie O que vocé esta pensanda?
Consent Deve ser melhorado
Contato (1 Seu site tem problemas criticos que devem ser corrigidos o mais rapido possivel para
melharar o desempenho e a seguranga.
D& uma olhada nos 8 itens na pagina de status do diagnostico do site,
Plugins
Seus rascunhos recentes
Usudrics Agora 4 Conteldo teste 11 de agosto de 2021
Ferramentas . Teste
A 2 posts W 27 paginas
Configuragtes B 1 Comentério
- Movidades e eventos do WordPress a
Campoa_ WordPress 5.4.7 com o tema cartorios2021. Atualizar para 5.8.1
Personalizados - - N
Participe de um evento praximo de vocé, g»
L+ Ajustes Akismet blogueia spams no seu blog.
Menhum spam em sua caixa até o momento. #4 Discussion group: Building a Translation Style sexta-faira, 10 de setembro de 2021

CORI-MG | ENTENDAOS MENUS

COLEGIQ REGISTRAL IMOBILIARIO
DE MINAS GERAIS



@ Painel

# poss Todos os posts: local onde podem ser vistas todas as

Todos os posts

noticias publicadas no site do cartério, com a

Adicionar novo

possibilidade de fazer pesquisas e uma edicao rapida
07 M de qualguer um dos conteudos.

[N Paginas

B Comentérios

& GDPR Cookie Adicionar novo: cadastrar uma noticia no site.

Consent

Contato (1

# Apartnci Categorias: gerenciamento das categorias de noticias
" cadastradas no site,

Usuarios

Ferramentas

Tags: gerenciamento das tags cadastradas nas

-
y
[§l Configuragdes
&

Campoa.
wronnalizadng

noticias do site.
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@ Painel

A Posts
a wids mm) Biblioteca: todos os arquivos que foram enviados

Biblioteca para o site, como imagens e documentos.

Adicionar nova
[N Piginas

¥ Comentarios Adicionar nova; enviar um novo arquivo para o site.
#& GDPR Cookie
Consent

Contato (1

¥ Aparéncia
J# Plugins

% Ususrios
& Usudrios

#~ Ferramentas

Configuragdes

Campos
Personalizados

' Al

CORI-MG | ENTENDAOS MENUS
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@ Painel

;?‘ Posts

87 Midia

— i Todas as paginas: lista com todas as paginas
Todas as paginas

— cadastradas no site. £ aqui que serao editadas as

% Comentarios informacgdes que aparecem nos links presentes no
f@ GDPR Cookie ,
Consent menu do site.

Contato (1

2 Aparéncia
K Plugins Adicionar nova: cadastrar uma nova pagina no site.

& Usuirios

#~ Ferramentas
Configuragtes

Campos
Personalizados

L+ Ajustes

CORI-M | ENTENDA OS MENUS
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@ pand Comentarios: lista de todos os comentarios

A Posts

deixados pelos usuarios nos conteudos do site.

07 Midia

M Psginas

B Comentarios

Configuragbes: informacoes gerais sobre a barra de

& GDPR Cookie
Consent

consentimento dos cookies — exigéncia da LGPD, ndo alterar.
Lista de cookies/Verificador de cookies: lista de arquivos de
cookies armazenados pelo site — ndo alterar.

Gerador de Politica/Visao Geral de Privacidade: espacos para
registrar as politicas de privacidade do site. O cartério devera
= cone inserir sua propria politica aqui.

# Aparénda Blogueador de scripts: ferramenta para bloquear scripts de

¢ Plugins

terceiros — nao alterar.
Nao necessario/Necessario: cadastro de informacoes sobre os
cookies essenciais e nao essenciais para o site — ndo alterar.

CORI-MG | ENTENDAOS MENUS

COLEGIQ REGISTRAL IMOBILIARIO
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@ Painel

f Posts

B3 Midia

[N Piginas
B Comentarios

& GDPR Cookie
Consent

Contato 1

Formularios de
contato (1

Adicionar novo

Integragio

¥ Aparéncia
J Plugins
3

as Usuarios

4 Ferramentas

Configuragtes

Campos

Personalizados

CORI-M

COLEGIQ REGISTRAL IMOBILIARIO

DE MINAS GERAIS

Formulérios de contato: local onde se encontram
todos os formularios presentes no site do cartorio,
como Fale Conosco e Pesquisa de Satisfagao.

‘ Adicionar novo; espaco para acrescentar um novo

formulario.

Integracdo: area técnica para configuracao da
integracao dos plugins especificos com os formularios,

ENTENDA OS MENUS



@ Painel

A Posts

07 Midia

[N Piginas

Temas: espaco para selecao do layout disponivel para

B Comentérios

& GDPR Coolie 0S cartorios. Ja esta instalado por padrao.

Consent

Contato (1

# Aparencia Personalizar: local para inserir informacoes especificas

e sobre o site do cartorio.

Personalizar

Menus

J¢ Plugins ) L '
o e Menus: area de edicao dos menus do site.
4" Ferramentas

Configuragbes

Campos
Personalizados

CORI-M | ENTENDA OS MENUS
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@ Painel
A Posts
87 Midia
[N Piginas

- Comentarios

SR Plugins: todos os plugins instalados por padréo no

Contato @ site. Nao e possivel realizar alteracoes nesta area.

2 Aparéncia
‘f
[ ]

Plugins

& Ususrios Todos os usuarios: lista com todos os perfis que

Todos os usudrios

podem ter acesso ao painel de administrador do site

Adicionar novo

Seu perfil

do cartorio.

#~ Ferramentas

Adicionar novo: acrescentar um perfil a lista de

Configuragdes

Campos usuarios que podem acessar o painel,

Personalizados

Seu perfil: informacdes pessoais da conta que esta
acessando o painel de administrador,

CORI-M | ENTENDA OS MENUS
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|_. Paginas
. Comentarios

& GDPR Cookie
Consent

Ed Contato (1

M Aparéncia
J&# Plugins

s Ususrios

# Ferramentas
Ferramentas
disponiveis
Importar
Exportar

Diagndstico

E=|:|C||‘tar dados

ar dados pessoais

Excluir site

Redirection

Configuragoes

CORI-MG

COLEG\O REG\STRAL IMOBILIARIO

E MINAS GERAIS

Ferramentas disponiveis: lista de ferramentas disponiveis no site. Nao e
possivel editar esta opgao,

Importar; lista de ferramentas para importar contetdos de outras
plataformas. Nao € possivel editar esta opgao,

Exportar: criacdo de arquivos .xml para fazer backup dos contetidos
disponibilizados no site.

Diagnéstico: informacdes sobre o status de atualizacio dos sites. Area
a ser gerenciada e controlada pelo préprio CORI-MG.

Exportar dados pessoais: envio de solicitacdo para a exportacao dos
dados pessoais do usuario do endereco de e-mail selecionado.

Apagar dados pessoais: envio de solicitacdo para remocao dos dados
pessoais do usuario do endereco de e-mail selecionado.

Excluir site: formulario para exclusao definitiva do site da plataforma do
CORI-MG e da internet,

Redirection: links de redirecionamento dos botdes “Protocolos” e
"Certiddes” na home do site.

ENTENDA OS MENUS

Estas areas nao

podem ser editadas
pelo cartério




Geral: configuracGes gerais do site, como titulo, descricao e e-malil
Contato @ de administracao.

Iy Escrita: configuracoes gerais sobre a edicao dos posts.

, . - . . Estas areas ndo
K Plugins Leitura: configuracoes sobre a leitura das paginas.

e Ususrios

podem ser editadas
pelo cartério

Discussao: configuracdes relativas aos comentarios.

# Ferramentas

Configuracaes Midia: configuracdes das dimensdes das imagens do site.

Geral Links permanentes: como os links finais serdo mostrados aos
usuarios.

Privacidade: selecdo ou criagdo da pagina de politica de
privacidade do site.

Akismet Anti-spam: ferramenta usada para evitar spam.

insert Headers and Insert Headers and Footers: insercao de scripts no cabecalho ou

Footers

WPS Hide Login no rodapé do site.
Getwid

WPS Hide Login: mudanca do link de acesso ao painel de

Campos_ . ~
Personalizados ad min ISJ[ra(;aO.

Getwid: configuracdes dos blocos de contetdo.

CORI-MG | ENTENDAOS MENUS
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& GDPR Cookie
Consent

Contato (1

M Aparéncia
g Plugins

o Ususrios
f" Ferramentas

Configuragies

Campos
Personalizados
Grupos de Campos
Adicionar Novo
Ferramentas

Atualizagbes

£F Ajustes

EZ, WP Mail SMTP

¢l seo @

NS Cloner

coO

RI-MG

COLEG\O REG\STRAL IMOBILIARIO

E MINAS GERAIS

Grupos de campos: todos os campos customizaveis
presentes no site do cartorio,

Adicionar novo: espaco para adicao de novos campos
customizaveis,

Ferramentas: local para exportar ou importar grupos de
Campos.

=) Atualizagbes: novidades do plugin utilizado para a

configura¢ao dos campos customizaveis.

‘ Ajustes: local onde serdo inseridas as informacdes basicas

presentes na home do site do cartorio, como logo, horario
de funcionamento e redes sociais.

ENTENDA OS MENUS

Estas areas nao

podem ser editadas
pelo cartério




B Comentirios

& GDPR Cookie
Consent

Contato (1

WP Mail SMTP: ferramenta de gerenciamento de disparo

2 Aparéncia

& Plugins dos e-mails, principalmente dos formularios. Ndo deve ser
dh Usuérics editado pelo cartdrio.

# Ferramentas

SEQ: ferramenta de controle do SEO das paginas. Ndo

Configuragbes

Campos geve ser editado pelo cartorio.

Personalizados

£ Austes NS Cloner: ferramenta para replicacdo do site padrao para
B2, WP Mail SMTP

os sites filhos. Ndo deve ser editado pelo cartorio.

gl seo @

Broadcast: ferramenta para compartilhar automaticamente

NS Cloner

N Broadeast 0s conteldos postados no site padrao para os sites filhos.

E Contact Forms

Contact Forms: lista de formularios de contatos e respostas
preenchidas em cada um deles.
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1. No painel de Administracao, localize a opcao "Usuarios” e clique em "Seu perfil®

para ter acesso as configuracdes pessoais da conta.

i Meussites @& Registro de Iméveis de Mariana €% 16

Midia
Paginas
Comentarios

GDPR Cookie
Consent

Contato (1

Aparéncia

Plunins

Ferramentas
Configuragbes

Campos

CORI-MG |

Adicionar novo

O WordPress 5.8.1 esta disponivel! Atualize agora.

Painel

© Atualizacio do PHP necessaria

WP Mail SMTP

Status do diagndstico

Deve ser melhorado

+ Novo @4 2

Seu site tem problemas criticos que devem ser corrigidos o mais rapido possivel para

melhorar o desempenho e a seguranga.

Dé uma olhada nos 8 itens na pagina de status do diagnost

co do site.

WaordPress 5.4.7 com o tema cartarios?021.

COLEGIQ REGISTRAL IMOBILIARIO
DE MINAS GERAIS

W 27 paginas

Atualizar nara 5.8.1

COMO TROCAR A SENHA

Rascunho rapido

Titule

Opgdesdetela ¥

ola, corli-MG [l

Ajuda ¥

Contelido

O que vocé esta pensando?

Seus rascunhos recentes

Conteldo teste 11 de agosto de 2021
Teste

Movidades e eventos do WordPress



2. Na nova tela, localize a opcao "Gerenciamento de conta” > "Nova senha’. Clique no

botédo "Gerar senha” para que a ferramenta crie uma senha aleatdria. Vocé também pode
inserir uma senha propria. Cligue no botdo “Atualizar perfil” para concluir a mudanca.

-~ Gerenciamento de conta
Posts

Midia

Paginas o - B N ]
Comentérios Atividades Fazer lagout-em outros lugares IXEEWDRrg)RKpo1 GCGRIYsS 5 Esconder

Viocé perdeu seu telefone ou delxou uma Forte

| Cancelar

Contato (1
Aparénda Configuragées do Yoast SEO
& Plugins
Titulo a usar para a pagina de
Usudrios Autor
sudrios
ar noveo Meta-descricdo a usar para a
pagina de Autor
Seu perfil
& Ferramentas P

Configuragies

Campos |:| Mao permitir que os mecanismos de busca mostrem arguives deste autor nos resultados de busca.

Personalizados

£ Ajustes ("] Desabilitar analise de SEO

B2, WP Mail SMTP

Remove a secdo de frase-chave da coixa de metadados e desativa todas as sugestées relacionadas @ SEQ.

|:| Desativar a analise de legibilidade

g se0 @

Remove a segdo de legibilidade da coixa de metadados e desativa todas as sugestoes relacionadas a legibilidade.

M5 Cloner
C_ NN N N

Atualizar perfil l
[H Contact Forms -

=\ Broadcast I

CORI-MG | comO TROCAR A SENHA
COLEG\O REG\STRAL\MOB\LIARIO yau
E MINAS GERAIS Sumarlo
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1. No painel de Administracao, localize a opcdo "Usuarios” e cliqgue em “Adicionar
Nnovo' para ter acesso ao painel de cadastro de novos usuarios.

#& Meussites @ Registro de Imbveis de Mariana <% 16 I 4+ Novo i‘j 2 ols, corl-MG i

P Opgdes detela ¥ Ajuda ¥
Painel

O WordPress 5.0.1 esta disponivel! Atualize agora.

Painel

O Atualizacio do PHP necessaria v Rascunho rapido A
o -
<1 Midia Titulo
B Piginas WP Mail SMTP v [
B Comentsrios Contelido

Status do diagndstico a r
& GDPR Cookie O gue vocé estd pensando?

Consent Deve ser melhorado

Contato (1 Seu site tem problemas criticos que devern ser corrigides o mais rapido possivel para

melhorar o desempenho e a seguranga. )

Dé uma olhada nos 8 itens na pagina d jus do diagnostico do site.
£ Plugins

Seus rascunhos recentes
- ~ Contaldo teste 11 de agosto de 2021
f' Ferramentas I . Teste
' -— M 27 paginas
Configuragdes
Novidades e eventos do WordPress A

CORI-MG | COMO CADASTRAR NOVO USUARIO
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2. Na nova tela, localize a opcdo "Adicionar novo usuario” e preencha as informacgoes
solicitadas (nome de usuario, e-mail € fun¢ao). Para que a pessoa receba uma confirmagao por
e-mail, deixe desmarcada a opcao “Pular e-mail de confirmacao”. Cligue em "Adicionar novo
usuario” para finalizar o cadastro.

Todos os usuaros

Adicionar novo Adicionar novo usuario

Seu perfil Crie um usudrio novinho em folha e o adicione a este site.

# Ferramentas

Mome de usuario {obrigatdrio) | l

Configuragbes ' Principais func;ées

= _ . Autor: s6 pode escrever conteldos

Campos E-mail (obriaatéri | , . ,
Personalizados -mall (obrigatorto} _ Editor: consegue editar os contetidos

I ——— Administrador: tem acesso a todas as

r
Funcdo =-|Assinante v || - ferramentas

EZ, WP Mail SMTP ——

£} Ajustes

?j SEO 9 Pular e-mail de confirmagdo [ ] Adicione o usuéric sem enviar um e-mail que exige a sua confirmagio.

~

CORI-MG | cOMO CADASTRAR NOVO USUARIO
COLEG\OREG\STRAL\MOB\LIARIO yau
Sumadrio

M5 Cloner ——— ———— ——

2\ Broadcast ! Adicionar novo usuério ||

E MINAS GERAIS
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CONTEUDOS

Conheca a home padréo

Conteudos fixos x Conteudos editaveis

Cadastro das informacdes do cartdrio

Criacao dos conteudos das paginas

Cadastro do e-mail para os formularios

6. (Cadastro dos formularios de
acompanhamento do pedido

7. Publicar uma noticia

Cadastro da politica de privacidade

9. (adastro da politica de cookies
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CONHECA
A HOME
PADRAO
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Q 000

S B Para padronizar a disponibilizacao de informag¢des aos
e e L X
usuarios dos cartorios mineiros e, ab mesmo tempo,

atender as exigéncias dos programas de qualidade, foi
criado um layout padrao. Nao ha possibilidade de alterar a
estrutura da home, porém as informacdes relativas a

serventia sao inteiramente editaveis.

-

25032020

a7t
014, mundo!
fazer pedidos

CORI-MG | CONHECAAHOME PADRAO
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(v RO

O CARTORIO INFORMA§6E5 SERVICOS ONLINE NDTiC@CUMENTOS NECESSARIOS FALE CONOSCO 1 * |—Og O d O Carté ri O < 1 5 O X 1 5 O p i Xe | S )
2. Menu superior

B e L 3. Redes sociais do cartorio

consecetur lectus
L @ 1024 x 768 4. Banner rotativo (1024 x 768 pixels)
5. Informacdes sobre o atendimento

6. Direcionamento para o controle dos

@ Horario de funcionamento 3 Telefone

' Rua Fulano de tal, 01 - Bairro

pedidos dentro do cartdrio ou para a pagina
da CRI-MG

00:00 as 12:00 ~ (99)9993-9999

ACOMPANHE SEU PEDIDO

Veja como esta o andamento da sua solicitagao ne cartorio.

PROTOCOLOS

CERTIDOES

CORI-MG | CONHECAAHOME PADRAO

COLEGIQ REGISTRAL IMOBILIARIO
DE MINAS GERAIS
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Lista de’hocumgntos

/. Direcionamento para documentos padroes
8. Pedidos na CRI-MG
9. Noticias publicadas no site
10. Mapa do site
NOTICIAS N3l
@ 11. Logo do cartério

Protocolos Eletrénicos L

Encantre aqui 0s.d tosemsz : e e ]
Certidoes Eletrénicas
P r\%% p&awgéa - = "

) Matricula Online

!

% )
\ 5 | Pesquisas Eletrénicas
sl |/ d k =

25/03/2020

0la, mundo! Cent;'al Eletronica: como acessar a CRI-MGe 1 2 . Re d eS S O Ci ai S d O Ca. rté ri O

fazer pedidos

13. Informacdes de atendimento

ACOMPANHE SEU PEDIDO FALE CONOSCO
Titulos e protocolos

Pedidos de certiddo

NOTICIAS

ARQUIVOS E MODELOS

* . 50x 150
iculo
atisfacio
f O ig
Telefone: (99) 9999-9999 Email: contato@cartorio.con

Endereco: Rua Fulano de tal, 01 | Belo Horizonte - MG | CEP: 99895-099

Produzido por Prefido

CORI-MG | CONHECAAHOME PADRAO
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O CARTORIO INFORMA(;&ES SERVICOS ONLINE NOTICIAS DOCUMENTOS NECESSARIOS FALE CONOSCO
Historia

Oficial e seus
substitutos

Competéncia territorial .= = =
C ristro de Imoveis de
N Missao, visao e valores
Be Certificacoes

‘ Compliance

Politica de Privacidade

Histéria: informacdes sobre a historia do cartorio.

Oficial e seus substitutos: curriculo e informacdes sobre os responsaveis pela serventia.
Competéncia territorial: municipios da comarca ou areas da cidade sob responsabilidade do cartério.
Missdo, visdo e valores: informacoes sobre a estratégia de gestao.

Certificagbes: texto sobre as certificagdes obtidas ao longo dos anos.

Compliance: detalhes sobre a politica de compliance do cartério.

Politica de privacidade: detalhes sobre a politica de privacidade do cartorio.

CORI-MG | CONHECAAHOME PADRAO
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O CARTORIO INFORMAQ()ES SERVICOS ONLINE NOTICIAS DOCUMENTOS NECESSARIOS FALE CONOSCO
Principais servicos

Horario de
funcionamento
Agendamento de

:onhe?a nos: atendimento

mos o primeiro carto Prieos de Minas Gerais

Tabelas

Principais servigos: texto padrao sobre a atividade registral imobiliaria.

Horario de funcionamento: detalhes sobre o funcionamento do cartério.

Agendamento de atendimento: link para o formulario de agendamento — caso ele exista.

Prazos: texto padrao sobre os prazos legais e informacdes especificas editaveis sobre a serventia.
Legislagdo: links padrdes para a legislacdo nacional e estadual e informacdes editaveis sobre a
legislacao municipal.

Tabelas: links para a tabela de emolumentos 2021 e a de cédulas rurais.
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O CARTORIO INFORMA§6ES SERVICOS ONLINE NOTICIAS DOCUMENTOS NECESSARIOS FALE CONOSCO
Consulte seu pedido
Protocolos Eletronicos

Certidoes Eletronicas

Jocumentos necessarios wmatriculas online

3ja quais informagoes sdo necessarias para re pesquisas Eletrdnicas
‘ocedimentos do cartorio

Consulte seu pedido: link para a pagina de consulta de pedidos da CRI-MG.

Protocolos eletrénicos: texto padrao sobre o protocolo eletrdnico, direcionando para a CRI-MG.
Certiddes eletrbnicas: texto padréo sobre as certiddes eletronicas, direcionando para a CRI-MG.
Matriculas online: texto padrao sobre as matriculas online, direcionando para a CRI-MG.
Pesquisas eletrénicas: texto padrao sobre a pesquisa eletronica, direcionando para a CRI-MG.
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O CARTORIO INFORMAGOES SERVICOS ONLINE NOTICIAS DOCUMENTOS NECESSARIOS FALE CONOSCO

Listas de documentos

Requerimentos
Incorporacgoes imobiliarias

Reurb

Conheca nossa historia

Somos o primeiro cartorio de Registro de Imoveis de Minas Gerais

Lista de documentos; documentos e videos padroes produzidos pela Diretoria de
Padroniza¢ao do CORI-MG para unificar os procedimentos em todo o estado.
Requerimentos: Informacdes sobre os requerimentos exigidos pelo cartorio.

Incorporagdes imobilidrias: link para a pagina dos documentos necessarios para os atos de
incorporacao.

Reurb: link para a pagina sobre a regularizacao fundiaria.
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O CARTORIO INFORMAGOES SERVICOS ONLINE NOTICIAS DOCUMENTOS NECESSARIOS FALE CONOSCO
Contato

- Mecanismo de
~ Reclamacao

LGPD
Documentos necessarios

Envie seu curriculo
Veja quais informacées sdo necessarias para realizar os

procedimentos do cartorio

Pesquisa de Satisfacao

Contato: formulario para os usuarios enviarem mensagens para o cartorio.

Mecanismo de reclamagdo: link direto para a ferramenta do Registro de Imoveis do Brasil.

LGPD: link direto para o canal de atendimento do Registro de Imoéveis do Brasil sobre o titular dos
dados pessoais.

Envie seu curriculo: formulario para os interessados enviarem o curriculo para o cartério.

Pesquisa de satisfacdo: formulario para os usuarios indicarem o grau de satisfacdo com o trabalho
realizado pelo cartorio.
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Ha dois tipos de conteddos nos sites disponibilizados aos cartorios
mineiros: fixos e editaveis.

Fix0s: contetdos padronizados produzidos pelo CORI-MG para todos

0s cartdrios mineiros, garantindo que todos sigam 0s mesmos modelos.

Editaveis: contetdos especificos dos cartorios, que precisam ser

preenchidos de acordo com a realidade de cada um.

OBS.: Também héa conteldos que sado parcialmente editaveis, pois ha uma parte
padrao para todo o estado e outra especifica dos municipios/cartorios.
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Conteldos fixos:

* Informacdes > Principais servicos

* Informacdes > Tabelas

* Servigos online > Consulte seu pedido

* Servigos online > Protocolos eletrénicos

* Servigos online > Certiddes eletronicas

* Servigos online > Matriculas online

* Servigos online > Pesquisas eletronicas

* Documentos necessarios > Incorporacoes imobiliarias
* Documentos necessarios > Reurb

* Fale conosco > Mecanismo de Reclamacgao
* Fale conosco > LGPD
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Contelidos editaveis:

* O cartério > Histéria

* O cartdrio > Oficial e seus substitutos

* O cartério > Competéncia territorial

* O cartdrio > Missao, visao e valores

* O cartério > Certificacoes

* O cartoério > Compliance

* O cartorio > Politica de privacidade

* Informacdes > Horario de funcionamento

* Informacdes > Agendamento de atendimento
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Conteldos parcialmente editaveis:

* Banners da home

* Informacdes > Prazos

* Informacdes > Legislacdo

* Noticias

* Documentos necessarios > Lista de documentos
* Documentos necessarios > Requerimentos

* Fale conosco > Contato

* Fale conosco > Envie seu curriculo

* [ale conosco > Pesquisa de satisfacao
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[TUTORIAL]

CADASTRO DAS
INFORMAGOES
DO CARTORIO

Logo

Dados de atendimento
Redes sociais

Banners

Acompanhamento do pedido
Titulo, descricao e favicon
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No menu lateral esquerdo, clique na opcao "Ajustes”. Uma nova tela se abrira,
com algumas op¢des de customizacao das informacoes.

® Opgdes detela
Painel
O WordPress 5.8 estd disponivell Atualize agora.

# Posts
03 Midia Ajustes

B Psginas
[® Paginas Ajustes - Publicar .

B Comentarios

Identidade visual Logo do cabegalho m
Contato (1

Dados de contato Menhuma imagem selecionada | Adicionar Imagem

2 Aparéncia

£ Plugins Logo do rodapé

Teasers

. " h e e .
* tirtes Nenhuma imagem selecionada| Adicionar Imagem

Acompanhe seu pedido
4~ Ferramentas

Configuragées

Campos
Personalizados

£ Ajustes

55, WP Mail SMTP
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1. Para trocar o logo do cabecalho e do rodapé, va em “ldentidade visual” e insira os

arquivos nos respectivos botdes "Adicionar imagem”. O tamanho € 150 x 150 pixels, sendo
no cabecalho a versao colorida € no rodapé a versao em negativo (toda branca), sempre
com o fundo transparente. Clique em “Atualizar” para salvar.

B Opgdes detela ¥
&0 Painel
O WordPress 5.8 esta disponivell Atualize agora.

f Posts

0] Midia Ajustes
|l Paginas Ajustes . Publicar .
NN N N N |
B Comentarios 1 = - -

I Identidade visual I

Contato (1 o c

Dados de contato MNenhuma imagem seleciona Adicionar Imagem I
2 Aparéncia o
Redes sociais
Logo do rodapé

& Plugins - — ey

Logo do cabegalho —— - I Atualizar
B -

Teasers i . . I
Menhuma imagem seleciona Adicionar Imagem

A Usuarios
: Acompanhe seu pedido
#~ Ferramentas

Configuragées

Campos
Personalizados

£ Ajustes

55, WP Mail SMTP
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2. Para inserir as informagdes de atendimento, clique em "Dados de contato” e preencha

todos os campos solicitados (ou que tenham sentido para o seu cartério). Cliqgue em
‘Atualizar” para salvar as mudancas.

W % Meussites § Registro de Iméveis de Mariana €3 6 I =+ Novo o con e i
@ Painel AJUSteS
# Posts Ajustes a Publicar

- - -I
) Midia dentidade visua Horério de funcionamento I Atualizar
W Piginas Dzdes de comats I | 00:00 as 12:00 |

B Comentérios L ] I
Redes sociais
4 Contato (1 Telefone
Teasers
| (99) 9999-99599 |

J¥ Aparénda

J¢ Plugins Email

[ 1y S e .
s Usudrios | contato@carterio.com.or |

4~ Ferramentas

Ender:
Configuragiies =
Rua Ful , 01
Campos | ue : |
Personalizados
ﬁ Ajustes Bairr
4, WP Mail SMTP | eairro |
gl sco @ Cidade
N5 Cloner | Belo Horizonte |
=\ Broadcast
Estad
@ Contact Forms
CEP

| 99999-599 |
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3. Os links para as redes sociais do cartorio podem ser inseridos em “Redes sociais’,

colocando o link completo de todas as redes em que a serventia esta presente. Cliqgue em
‘Atualizar” para salvar as mudancas.

Publicar a

e,
h |

Twitter

4, WP Mail SMTP | |

gj SEO A Telegram

N5 Cloner | |

Pinterest

Whatsapp
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4, Para cadastrar os banners, acesse a opcao leasers’. Nela ha todos os detalhes

para cadastro das informacdes que aparecerao nos banners da home do site.

Loremn Ipsum et feugiat tellus consecetur lactus

B2 WP Mail sSMTP

rabitur sit amet alzmentum lorem, ut suscipit quam Vestibulum ante sapien, sodales et mollis vitze

g seo @
N5 Cloner

M Broadcast

P
Link
Botdn & &
Cor de fundo Cor de texto
Adicionar Linha

https:/fmaniana.corimg.org/wp-admin/about.php
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4.1 Se ja houver uma imagem cadastrada,
cligue no icone de lapis para selecionar a
nova foto em seu computador. Caso nao
haja uma imagem previamente cadastrada,
cligue no botdao ‘"Adicionar imagem” e
localize o arquivo desejado em seu
computador. /

OBS.: A imagem precisa ter 1024 pixels de
largura por 768 pixels de altura (ou valores
superiores a esse, de forma proporcional).

Teasers

Imagem

o

Nenhuma imagem selecionadd Adicionar Imagem l|
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4.2 Preencha o titulo do banner e o texto

Titulo

que vira logo abaixo (esses campos podem

- permanecer em branco). (Caso queira

Texto

colocar um botao para direcionar a pessoa
para outra pagina, utilize a opcao “Link". Em
"Cor de Fundo” e "Cor de texto" vocé

) consegue alterar a cor de exibicao das
_ informacoes.
Link
Cor de fundo Cor de texto

Selecionar cor

| Selecionar cor

Adicionar Linha
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4,3 (Caso queira adicionar outro banner,

Titulo

basta clicar no botdo “Adicionar Linha" e

repetir 0s passos anteriores para cadastrar a

Texto -
imagem e as informacdes que serao
mostradas aos visitantes do site.
e
Link
Cor de funde Cor de texto
Selecionar cor Selecionar cor
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d d 2l Teasers
D Eto
Imagem
Teaser
B«
A anhe
»
'
&
'
] .
Titulo
-]
Lz psum at t tur |
Texto
2 WP Mail SMTP
Curabit met it scipit m by te sap t mol
g seo @
NS Cloner
™ Broadcast
r
Link
Botio £ & X
Cor de fundo Cor de texto
Adicionar Linha

https:/fmaniana.corimg.org/wp-admin/about.php

4.4 ApOs cadastrar todas as informacdes, clique em “Atualizar” para

publicar os banners no site.
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5. O cadastro das paginas internas para acompanhamento dos protocolos € dos pedidos

de certidao sera feito automaticamente pelo sistema, ndo sendo necessario preenché-lo.

'Z\E".-i' &% Meus sites @ Registro de Iméveis de Mariana < 6 I 4 Novo i'] 1 OIl4, CORI-MG gy
0 Midia Ajustes

B Piginas

[ Paginas Ajustes i Publicar a

. Comentarios _ .
Identidade visual Protocolos m
Contato (1

Dados de contato

Link

2 Aparéncia

Redes saciais Selecionar Link
£ Plugins

Teasers
" S
e Usuarios I Texto

I Acompanhe seu pedido
C N & &N N &N ] |

#~ Ferramentas

Configuragbes

Campos

Personalizados CertidGes
£ Ajustes Link
B3, WP Mail SMTP Selecionar Link
¢l seo @ .

NS Cloner
% Broadcast
E Contact Forms
€ Recolher menu
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6. Para editar o titulo, a descricao e o favicon (icone que aparece junto ao nome

do site no navegador), acesse a op¢ao Personalizar’, em ‘Aparéncia’.

\7:" &% Meus sites @ Registro de Iméveis de Mariana <&+ 6 B 4+ Novo "j 1 Ol4, CORI-MG |34

& Opgbes detela ¥ Ajuda ¥
Painel
O WordPress 5.8 esta disponivel! Atualize agora.

Inicio
Meus sites Pa | nel

A Posts © Atualizagio do PHP necessaria v Rascunho rapido A

QJ Midia Titulo

M Piginas WP Mail SMTP A | |
B Comentsrios Conteldo
Contato (1 O gue vocé esta pensando?
Temas View Detailed Email Stats
J¢ Plugins to ically keep track of every email sent from )
Menus four Wo ess site ar aluable statistics

e Usuérios ||_J1t| ere in your da hboard

/& Ferramentas I
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0.1 Clique em “ldentidade do site” e preencha o titulo do site e a descricdo. No

titulo, cologque o nome do cartério € na descricdao alguns detalhes da serventia.
Cligue no botao "Selecionar icone do site” para localizar o arquivo do favicon em seu
computador. Lembrando que ele & apenas um simbolo grafico, com fundo
transparente € no tamanho 512 x 512 pixels, que sera mostrado no navegador.

% B N

Personalizando CARW‘_OR'O O\ @ @
Identidade do site e
I I N N S B B S S . . ’ - . i
I T tulo do site I O CARTORIO INFORMACOES SERVICOS ONLINE NOTICIAS DOCUMENTOS NECESSARIOS FALE CONOSCO
I Registro de Imdveis de Mariana
__H N N N &N N &N &N N § |
r----------q
Descricao X
S6 mais um site CORI-MG sites
L L & & _§ _§B _§B §B B _§B |
Icone do site 2 = = = =
Cartorio de Registro de Imoveis de
Icones de site é o que vocé vé nas abas dos -
navegadores, barras de favoritos e nos Marlana
aplicativos do WordPress para dispositivos
méveis. Envie um aqui! Bem-vindo(a) ao nosso site!
icones de site devem ser quadrados e medir, pelo ENTRE EM CONTATO
menos, 512 x 512 pixeis.
r - . - L B N N N N | 1
I Selecionar icone do site I
L----------l
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CRIAGAO DOS
CONTEUDOS
DAS PAGINAS
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1. No painel de Administracao, localize a opcao "Paginas” e clique em “Todas as

paginas” para ter acesso a todos o0s conteudos que podem ser editados pelo cartorio.

\7}' &k Meussites 4 Registro de Iméveis de Mariana < 6 W + novo @A @ Ol4, CORI-MG 3%

Opgoes de tela v Ajuda ¥
@ Painel

0O WordPress 5.8 esta disponivel! Atualize agora.

Inicio

Meus sites P a | n el

A Posts @ Atualizacio do PHwa ';' Rascunho rapido *
O Mo
<1 Midia Titulo

. | |
B Comentérios Adicionar nova Conteldo
Contato (1 O gue vocé esta pensando?
¥ Aparéncia View Detailed Email Stats
J¢ Plugins Automatically keep track of every email sent from '
viesr W rADunee witn amd i vmli il cbabicbioe 1

OBS.: Todas as op¢des presentes no menu do site sao paginas. As marcadas
como editaveis ou parcialmente editaveis podem ser alteradas aqui.

CORI-MG | CRIACAO DE CONTEUDO PARAAS PAGINAS

COLEG\O REG\STRAL IMOBILIARIO
E MINAS GERAIS



2. Na nova pagina, localize a pagina que voce deseja alterar e clique em "Editar’.

Meus sites  £4 istro de Iméveis de Mariana < 6 B 4+ MNovo _;. 0l4, CORI-MG 3%y

Todas as paginas

Adicionar nova [[] Competéncia Territorial CORI-MG —

Comentarios

(] Compliance CORI-MG — ® ©® o 0
Contato (1 —
Aparéncia () Contato CORI-MG — Publicado ® @ o ol
K7 Plugins
. ] i i CORI-MG — blicado
& Ususrios (] Envie seu curricu CORI-MG Publica I ® O o 0
4~ Ferramentas
[:a_ mstgiall CORI-MG — Publicade ® O o 0
ConfiguragGes Editar Egligdc rapida  Lixeira \Ver B
= C LB
E=l Campos — L o i
= pos [[] Home — Pagina principal CORI-MG — Publicado [ ] ® o0 0
Personalizados — .
L3 Ajustes B
[} Heorario de funcionamento CORI-MG — Publicado ® ® o 0
2, WP Mail SMTP .
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3. A edicao dos conteudos segue o editor de texto do Wordpress, chamado Gutemberg

Ele funciona a partir de blocos de contelddos €, neste tutorial, vamos mostrar apenas o
basico. Para ver mais informacoes sobre o editor, acesse o site do Wordpress com todos

os detalhes.

€ - C { & marianacorimg.org/wp-admin/post php?post=19&action=edit T M . B
o . Q-
Documento Bloco X

Status e visibilidade ~

Histéria Visibilidade Publico

Publicar 30 de julho de 2021 16:33

Mover para lixeira

Comece a escrever ou digite [ para escolher um bloco (@)

Yoast SEO ~

@ Anélise de legibilidade:

@ Andlise de SEC: Precisa melhorar
Melhore sua postagem com Yoast
SEQ

Link permanente v

Imagem destacada v

Discussao v

Yoast SEO v
Atributos da pagina v
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https://br.wordpress.org/gutenberg

4, Na nova pagina, digite ou cole o texto desejado. No editor do Wordpress, cada

paragrafo, imagem ou elemento € um bloco de conteudo, sendo facil realizar as edicoes
necessarias e controlar a ordem da informacao.

€ — C {d & maranacorimg.org/wp-admin/post.php?post=19&action=edit T N . :
®5 0= 0o
niswrid &
Documento Bloco x
= - ---------ﬂﬂa“a&
Comece a escrever ou digite / para escolher um bloco I Comece E'm o bloco fundamental
de toda alharrativa. . ~ W ]
N Ao clicar no botdo “+", uma série de
Por ter sido a primeira vila, a primeira cidade e a primeira capital d prch‘-ar umn bloco l ;1 - ~ pOSSinidadeS se abre, entre e|a5 a
Estado, védrias cidades j integraram a comarca, mas hoje o Cartdrio Je b|d d d . | Lo
Registro de Imdveis de Mariana, tem como &rea de atuacio apenas Mais usadas ~ B iefhico  personalizace possIbiidade de Incluir imagens €
Municipios de Mariana e Diogo de Vasconcelos. I I - CI e listas.
i . i i . 'B' qT mm [Il'tular
Em razéo de dispositivo contido no artigo 236 da Constituigio Federl1 widirar uma letra i
1988, a atividade notarial e de registro € exercida em carater privadl, ] Q;:ZE: ad ® Pardgrafo posument I
delegacdo do Poder Publico, a pessoa devidamente aprovada em corl:L
publico de provas e titulos. As serventias extrajudiciais sdo criadas *r; = H 2 . v
de Lei Estadual. I ) .
Imagenm Titulo Galeria -

Em 06 de agosto de 2004 tomou posse a atual Oficial Titular deste Cagtc — oo J
Ana Cristina de Souza Maia, apds aprovacdo no Primeiro Concurso -

Provas e Titulos de Minas Gerais. Ana Cristina € natural de Belo Horlzc Lista citar Audlios

4

graduada em Direito pela Universidade de Vicosa e antes de se torn

---é-

CORI-MG | CRIACAO DE CONTEUDO PARAAS PAGINAS

COLEGIO REGISTRAL IMOBILIARIO
E MINAS G



Pr:-c.u'ar um bloco

Mais usados

Quebra de
pagina

[

Imagem

Lista

CORI-MG

COLEGIO REGISTRAL IMOBILIARIO
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|

Parégrafo
H
Titulo

oo

Citar

]

Documento

&

Galeria

)

Audios

41 Nas opcgdes € possivel acrescentar
paragrafos de texto, documentos, imagens,
titulos, listas e até galerias de imagens.
Basta navegar pelas opcdes e testar como o
conteudo ficara melhor apresentado na
pagina do cartorio.
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5. Finalizada a insercao dos textos e dos elementos desejados, cligue no botdo

‘Atualizar” para salvar todas as modificagdes realizadas. Realize este procedimento para
todas as paginas que queria exibir no site.

N . .y
@ @ 7 Mudar para rascunho VlsLlallzar n [7_].

L _ & B |
Documento Bloco ~(
Status e visibilidade ~
- rd L ]
Historia

Publicar 30 de julho de 2021 16:33

. . . . . . . . . . Mover para lixeira
Por ter sido a primeira vila, a primeira cidade e a primeira capital do

Estado, varias cidades ja integraram a comarca, mas hoje o Cartério de

Yoast SEO ~
Registro de Imdveis de Mariana, tem como area de atuacio apenas os
Municipios de Mariana e Diogo de Vasconcelos. @ Anlise de legibilidade: Precisa
melharar

. - . . S Analise de SEC: Preci: Ih
Em razéo de dispositivo contido no artigo 236 da Constituicdo Federal de & Andls ecs mehorar

1988, a atividade notarial e de registro é exercida em cardter privado, por Melhore sua postagem com Yoast

delegacdo do Poder Publico, a pessoa devidamente aprovada em concurso L9
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Atengdo: Por ser um layout padrao, as paginas que aparecem no menu
superior do site sdo fixas. Tente preencher todas as paginas editaveis
com conteddos proprios e, caso seu cartdrio ainda nao tenha algum
dos itens tratados (como politica de compliance), entre em contato
COM NOSSa equipe para vermos como € possivel resolver.

Apesar disso, a recomendacao do CORI-MG € que todos os pontos
sejam preenchidos, pois fazem parte de um conjunto basico de itens

de gestao para dar inicio a um projeto solido de valorizacdo da
Qualidade na serventia.

CORI-MG | CRIACAO DE CONTEUDO PARAAS PAGINAS

COLEGIO REGISTRAL IMOBILIARIO
E MINAS GERAIS

Sumario




[TUTORIAL]

CADASTRO DO
E-MAIL PARA
FORMULARIOS

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
DDDDDDD




1. No painel de Administracao, localize a opcao “Contato” e clique em “Formularios de

contato”. Os formularios utilizados no site estardo presentes na nova pagina, entao sera
necessario editar todos eles.

..... ) O 6

[ ] + Novo @A @ Ol4, CORI-MG [p%

Opgdes de tela ¥ Ajuda ¥

O WordPress 5.8 esta disponivel! Atualize agora.

Inicio
Meus sites Pa | ne |

A Posts © Atualizacdo do PHP necessaria A Rascunho rapido i

09 Midi .
«] Midia O WordPress detectou que este site estd sendo executado em uma versdo insegura do PHP. Titulo

M Paginas O que é PHP e como issg a o meu site?

B Comentérios PHP & z linguagem cl4 rarmacdo que usamaos para construir e manter o WordPress. Conteldo
OHP s30 mais rapidas e mais seguras, portanto, a atualizagdo terd I

desempenho do seu site.

1 O que vocé esta pensando?

Aparéncia Adicionar novo como atualizar o PHP [

Plugins Integragao

ry

Usudarios WP Mail SMTP
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2. Localize o formulario que vocé deseja acrescentar o e-mail que recebera as

mensagens enviadas e clique em "Editar’.

Meus sites 4 Reg
A Posts

istro de Imoveis de Mariana < 6

=+ Novo i'j 1

Ol4, CORI-MG g%

9y Midia Formularios de contato
M Paginas A configuragdo incorreta leva a falha de entrega de e-mail ou outros problemas. Valide seus formularios de contato agora. » Validar configuracdo do Contact Form 7

. Comentarios

Contato 1

Agdes em massa v H Aplicar l

Formularios de
contato (1

[ Titulo

H Pesquisar formulario de contato

4 itens

Shorteode Autor Data

Adicionar novo A c i P

UJ oA =] [contact-form-7 id="11" title="Compliance"] CORLMG
Integracio
#¥ Aparéncia U 'y [contact-form-7 ig="54" title="Contsto"] CORI-MG

I Editar !u-:.licar

¢ Plugins e ol
. . UJ Pesquisa de satisfacdo [contact-form-7 id="56" title="Pesquisa de satisfacdo"] CORLMG
as Usudrios
# Ferramentas (] Trabalhe conosco CORI-MG

— [contact-form-7 id="55" title="Trabalhe conosco"] D
Configuragbes
EEl Campos ) Titulo Shortcode Autor Data

Personalizados

-ﬁ- Ajustes

Agdes em massa v H Aplicar l

4 itens
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3. Na nova tela, clique na aba "Mail". Como padréao, as mensagens dos formularios sao

enviadas para o e-mail que administra o site, mas vocé pode alterar isso. Basta colocar
0 novo e-mail no campo “Para” e clicar no botdo “Salvar” para finalizar. Isso deve ser

feito em todos os formularios disponiveis,

Ol3, CORI-MG 3%

Meus sites Registro de Iméveis de Mariana 6

Midia Editar formulério de contato

A configuragdo incorreta leva & falha de entrega de e-mail ou outros problemas. Valide seus formularios de contato agora. » Validar configuragio do Contact Form 7

Paginas

Comentarios

Contato 1 Contato Status

Formularios de Copie este shortcode e cole no seu post, pdgina ou widget:
contato (1 ) )
[contact-form-7 id="54" title="Contatc"]
Adicionar novo } I I
Excluir

I- -— I
. Formulario Mail Mensagens Configuragdes adicicnais
Aparéncia [Fr—— ] Vocé precisa de ajuda?

Aqui tem algumas opgdes disponiveis para

Plugins
Mail .
RE s ajuds solver seus problemas.
Aqui vocé pode editar o modelo de e-mail. Para mais detalhes, veja Configurando e-mail. .
e TEIEES Vocé pode utilizar as seguintes mail-tags nos proximos campos: Funtas frequentes e documentacio
[your-name] [your-email] [your-phone] [your-subject] [your-message] > Edruns de suporte

3. Servicos profissionais

Configuragdes
Ll L B BN N N N N B N 3 N N N 3§ N N N N 8§ N §
Campos Para | [_site_admin_email]

Personalizados L-------------------------‘

Ajustes De | [_site_title] <wordpress@mariana.corimg.org> |

B2, WP Mail SMTP

Assunto | Contato via site | Contato |

¢ seo @
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1. No painel de administracao, localize a opcao "Paginas’ e clique em “Todas as

paginas” para ter acesso a todos o0s conteudos que podem ser editados pelo cartorio.

ol4, CORI-MG [gy/
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Opgoes de tela ¥ Ajuda ¥

@ Painel
O WordPress 5.8 esta disponivel! Atualize agora.
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K¢ Plugins Automatically keep track of every email sent from '
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2. Na nova pagina, localize as opgdes "Acompanhar Pedidos de Certiddes’

‘Acompanhar Titulos e Protocolos”. Cligue em "Editar” para inserir o formulario.

Ol4, CORI-MG [g4/

' 4+ Novo g‘ 1

:" &% Meussites §& Registro de Iméveis de Mariana 4 6

e Paginas

[l Paginas Todos (26) | Publicados (26) | Lixo (1) | Conteldo estrutural (0) |

H Pasquisar paginas

26 itens

| Todas as datas v | | Todas as pontuagdes de SE w | | Todas as pontuagdes de le¢ v | l Filtrar

| Agdes em massa v H Aplicar

Todas as paginas

AT (T3 O Titule Autar » Data B 2~ ™ Broadcasted

W Comentsrios [] Acompanhar Pedidos de Certid&es CORI-MG — Publicado ® @ o 0
LN | o
Contato @ I Editar ZEdicdo rapida | Lixeira Ver
LB |
| Acompanhar Titulos e Protocolos CORI-MG — ® ©® o 0
¥ Aparéncia
K¢ Plugins [] Agendamento de Atendimento CORI-MG — ® ©® o 0

A Usuéarios
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3. E preciso entrar em contato com a empresa responsavel pelo sistema de gestao

utilizado pelo cartério e solicitar o cddigo do formulario para insercdo no site. De posse
desse codigo, cligue no botao "+, selecione a opcao “Formatacao” e clique em "HTML
personalizado”. Copie o cddigo na caixa de texto que surgira.

I[nmg.

Documento EBloco x
. q[ Paragrafo
Acompanhar Pedidos de
Certid6 es Configuragdes do texto ~
Tamanho predefinido  Perscnalizado
. oo JL ]
Comece a escrever ou digite / para escolher um bloco @
- apitul
P rum bl ] getrar urm
~ d v
v
Classico
@
Yoast SEO
Tabelz
Documento — Paragrafo
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4, Apds a insercao do codigo, cligue no botdo "Atualizar” para disponibilizar o

formulario em seu site. Faca o teste com alguns pedidos para verificar se o formulario

esta funcionando perfeitamente,

@‘3 ® = 7

Acompanhar Pedidos de
Certidoes

sre="https://www.2rimc.com.br/images/iconcadeado.png”»</label>

<input type="text" name="senha_r"

value="" class="input_field" placeholder="senha web">

<fdivs

<input type="hidden" name="cartorio_r"

value="2808433840211">

<button type="submit" name="pesquisar_r"

class="ui-btn ui-corner-zll btn button_pes"»Pesquisar</button:
</fdiv>
</farm>

</divs

F - 1
Mudar para rascunho Visualizar : IH [7_]

-
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1. No painel de administracao, localize a opcdo "Posts” e cligue em “Adicionar novo”

para acrescentar uma noticia no site.

&« C {} @& mariana.corimg.org/wp-admin/index.php w B ° e
4+ Novo s" 1

'Z\E‘f_.{' ik Meussites ¢4 Registro de Imbveis de Mariana &6 B

@ Painel
O WordPress 5.8 esta disponivel! Atualize agora.
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2. A edicdo dos conteudos segue o editor de texto do Wordpress, chamado

Gutemberg. Ele funciona a partir de blocos de contetdos e, neste tutorial, vamos
mostrar apenas o basico. Para ver mais informagdes sobre o editor, acesse o site do
Wordpress com todos os detalhes.

€& > C {Y & mariana.corimg.org/wp-admin/post-new.php & » . :
® 5 0= o [ D ¢
Documento Bloco %
Status e visibilidade ~

L L] Ld
Adicionar titulo b
Publicar Imediatamente

O Fixar no topo do blog

O Revisdo pendente

Comece a escrever ou digite / para escolher um bloco

Yoast SEQ -~

Yoast SEQ - @ Anilise de legibilidade:
@ Analise de SEC: Precisa melhorar

® SEO | @ Legibilidade | E8% Esquema | & Redes Sociais
Melhore sua postagem com Yoast

SEQ
Frase-chave de foco @
Categorias v
Get related keyphrases
Tags v
Pré-visualizacdo no Google A . Imagem destacada v
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https://br.wordpress.org/gutenberg

3. Na nova pagina, digite ou cole o texto desejado. No editor do Wordpress, cada

paragrafo, imagem ou elemento € um bloco de conteudo, sendo facil realizar as edi¢oes
necessarias € controlar a ordem da informacao. Adicione o titulo e o conteldo nas area

correspondentes.

€& > C {Y & mariana.corimg.org/wp-admin/post-new.php T B . :

@5 0= = :
[ : Documento Bloco *®

----------- Status e visibilidade ~

I | Adicionar t1tu10| ,
---------- Publicar Imediatamente

.. Fixar no topo do bloy
I Comece a escrever ou digite / para escolher um bloco I o F 9
---------------‘ DRewséopendente
Yoast SEQ -~
Yoast SEQ - @ Anilise de legibilidade:

@ Analise de SEC: Precisa melhorar

® SEO | @ Legibilidade | E8% Esquema | & Redes Sociais
Melhore sua postagem com Yoast

SEO
Frase-chave de foco @

Categorias v

Get related keyphrases
Tags hg
. Imagem destacada v

Pré-visualizacdo no Google ~
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Pr:-c.u'ar um bloco

Mais usados

Quebra de
pagina

[

Imagem

Lista

CORI-MG

COLEGIO REGISTRAL IMOBILIARIO
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|

Parégrafo
H
Titulo

oo

Citar

| PUBLICAR UMA NOTICIA

]

Documento

&

Galeria

)

Audios

3.1 A cada bloco € possivel modificar as
caracteristicas basicas. Clicando no "+" que
aparece na lateral direita do bloco € possivel
acrescentar paragrafos de texto,
documentos, imagens, titulos, listas e ate
galerias de imagens. Basta navegar pelas
opcdes e testar como o conteudo ficara
melhor apresentado na pagina do cartorio.



4, Quando todo o conteudo ja estiver

cadastrado na pagina, € hora de
acertar as configuracoes do post. No
menu lateral direito, € preciso prestar
atencao em trés pontos: Status e
Visibilidade; Categorias; e Tags

OBS.. Os demais também podem ser
preenchidos, porém ndo tém um impacto
significativo na gestao do site.
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Documento Bloco x
Status e visibilidade ~
Visibilidade Publico

Publicar Imediatamente
[ Fixar no topo do blog

[0 Revisio pendente

Mover para lixeira

Yoast SEQ hd
Link permanente hd
Categorias hd
Tags hd

Imagem destacada hd

Rezumao hd

‘ 4.1 Em "Visibilidade"” vocé pode escolher se

O post estara disponivel para todos os
visitantes do site (Publico), se estara
privado apenas para os administradores €
editores (Privado) ou se estara bloqueado
por uma senha definida por vocé (Protegido
por senha).

Em "Publicar” vocé consegue definir a data
de publicagcao do conteudo. Vocé pode
definir  uma data retroativa, publicar
imediatamente ou programar para uma data
especifica no futuro,
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Documento Bloco b 4

status e visibilidade v 4.2 tsta area define a categoria do post. Por
Yoast SEO v padrao, ele sempre sera enquadrado como
Link permanente v "Noticias”, mas caso vocé tenha criado
Categorias A ‘ outras categorias, podera inclui-lo tambem.
O woticias

Adicionar nova categoria

Tags A ‘ 4.3 As tags sao as palavras-chaves ligadas
Adicionar nova tag a0 post, para que vocé possa agrupa-los e
I — | localiza-los com maior facilidade no futuro.
o Escreva as palavras mais importantes
magem destacads y ligadas ao conteudo, separadas por virgulas.
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B. Apds concluir esse processo, clique no botao "Publicar”, revise as configuracdes

definidas e cligue mais uma vez em "Publicar”.

®":> ® = 7/

Conteudo teste

Teste

Conteudo teste

Teste
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Pronto para publicar?
Confira suas configuragdes antes

publicar,
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1. No painel de administracao, localize a opcao "Paginas’ e clique em “Todas as

paginas” para acrescentar a Politica de Privacidade.
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2. Na nova tela, localize a opc¢ao “Politica de Privacidade” e cliqgue em "Editar”
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. (7] Oficial e seus Substitutos CORI-MG — [ ® o 0
& GDPR Cookie -
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(] Prazos CORI-MG — Publicado ] ® o 0
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3. Na nova pagina, digite ou cole o texto desejado. No editor do Wordpress, cada

paragrafo, imagem ou elemento € um bloco de conteudo, sendo facil realizar as edi¢oes
necessarias € controlar a ordem da informacdo. O titulo ja estara preenchido, entao
apenas adicione o conteudo nas area correspondentes.

@ y‘ Muder pars rascunho n [z]: E

Documento Bloco x
Status e visibilidade v
Politica de Privacidade , 5
------------------ I Link permanente v
1 Comece a escrever ou digite [ para escolher um bloco | ®
e L L L L d Imagem destacada e
Discussdo v
Atributos da pagina v
Broadcast =
Link this post to its children
show all
Broadcast to
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Pr:-c.u'ar um bloco

Mais usados

Quebra de
pagina

[

Imagem

Lista

CORI-MG
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|

Parégrafo
H
Titulo

oo

Citar

]

Documento

&

Galeria

)

Audios

3.1 A cada bloco € possivel modificar as
caracteristicas basicas. Clicando no "+" que
aparece na lateral direita do bloco € possivel
acrescentar paragrafos de texto,
documentos, imagens, titulos, listas e ate
galerias de imagens. Basta navegar pelas
opcdes e testar como o conteudo ficara
melhor apresentado na pagina do cartorio.
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4, Finalizada a insercao dos textos e dos elementos desejados, clique no botao

‘Atualizar” para salvar todas as modificacoes realizadas.

N -
® 7 udarpars rescunho In Wi

Documento Bloco x
Status e visibilidade v

Politica de Privacidade

Yoast SEO v
Link permanente v
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show all
Broadcast to
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5. A Politica de Privacidade sera mostrada sempre que a barra de consentimento para o

uso de cookies for mostrada em tela.

Q 0DOO0OOOO

O CARTORIO INFORMAGOES SERVICOS ONLINE NOTICIAS DOCUMENTOS NECESSARIOS FALE CONOSCO

Lorem Ipsum et feugiat tellus
consecetur lectus

Curabitur sit amet elementum lorem, ut suscipit quam Vestibulum 1 O 2 4 X ? 6 8
ante sapien, sodales et mollis vitae
BOTAO

—

No6s usamos cookies em nosso site para garantir que vocé tenha uma a experiéncia mais relevante, lembrando de suas preferéncias
o ) ) PO - ) Conheca nossa Politica de Prlvaudade Aceito
e visitas repetidas. Ao clicar em “Aceito”, vocé consente com o uso de TODOS os cookies. I
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1. No painel de administracao, localize a opcao "GDPR Cookie Consent” e clique em

"Gerenciador de Politica” para acrescentar a Politica de Cookies do cartorio.
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2. Na nova tela ha uma referéncia de como estruturar a Politica de Cookies de acordo

com as normas europeias de privacidade, mas que se adequam a LGPD. E possivel
apenas sequir as indicacdes ou construir um texto com base na realidade do cartorio,

'\";".-" #& Meussites @ Registro de Imoveis de Mariana <> 16 =+ Movo 8‘ 2 0l4, CORI-MG .
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Learn more about who we are, how you can contact us, and how we process personal data in our Privacy Policy.
Contato (1

Your conzent applies to the following domains: mariana.corimg.org
M Aparéncia
[user_consent_state]

J Plugins

* Usuérios .

o" Ferramentas

https:/fmariana.corimg.org/wp-admin/edit-comments.php (") Ativar esta opgio nas ajudara a divulgar a WebToffee no final da pégina Politica de Cookies.
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About this cookie policy

What are cookies ?

How do we use cookies 7

What types of cockies do we use 7

How can | confrol the cookie preferences
?

=+ Adicionar novo

2.1 "About this cookie policy” (Sobre a
Politica de cookies): explicar para o usuario
0 que € a Politica de Cookies € como ela se
aplica ao site.

2.2 "What are cookies” (O que sao
cookies?): detalhar para o usuario 0 que sao
0s cookies no contexto da coleta de dados.

2.3 "How do we use cookies?” (Como
usamos 0s cookies): mostrar qual a utilidade
da coleta dos dados e como ela afeta a
navegacao.
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Gerador de Politica

About this cookie policy

What are cookies ?

How do we use cookies 7

What types of cockies do we use 7

How can | confrol the cookie preferences
?

=+ Adicionar novo

2.4 "What types of cookies do we use?”
(Quais tipos de cookies usamos?): listar
todos os tipos de cookies utilizados
pelo site, com informacdes sobre cada
um,

2.5 "How can | control the cookie
preference?” (Como controlo  minha
preferéncia no uso de cookies?):
explicitar os mecanismos utilizados para
restricdo por parte do usuario.

2.6 "+ Adicionar novo": botdo para
acrescentar uma secao que nao esteja
prevista inicialmente no projeto.
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DUVIDAS?

Caso tenha alguma dlvida, entre em contato com a equipe de Comunicacao pelo e-
mail comunicacao@corimg.org ou Nos mande mensagem em nossas redes sociais.

@corimqg reqistrodeimoveis /company/corimq

/coriminas /corim


mailto:comunicacao@corimg.org
http://instagram.com/corimgregistrodeimoveis
http://instagram.com/corimgregistrodeimoveis
https://linkedin.com/company/registrodeimoveisdobrasil
https://linkedin.com/company/corimg
https://linkedin.com/company/corimg
https://youtube.com/corimg
https://youtube.com/corimg
https://facebook.com/coriminas
https://facebook.com/coriminas

